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PERFIL DE PUESTO PARA LAS PERSONAS ASPIRANTES O SERVIDORAS
PUBLICAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO

Organo de la APCDMX.

Secrataria de Movilidad
2. Unidad Administrativa.

Direccion General de Registro Pdblico del Transporte
3. Denominacidn del puesto.

Direccion General de Registro Publico del Transporte

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
4. Atribuciones o Funciones

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de
México

Articulo 192.- Corresponde a la Direccién General de Registro Publico del Transporte:

I.  Dirigir las acciones para que el Registro Publico del Transporte, sea integral, en cuanto
que contendra, los registros sefalados en La Ley de Movilidad del Distrito Federal y su
Reglamento, se mantenga integro por lo que la Secretaria de Movilidad de la Ciudad de
México, garantizara su validez, mediante medidas de seguridad que permitan verificar
quien lo consulta, maneja, modifica y actualiza; sea publico y esté disponible para su
consulta por personas que lo requieran o soliciten copias certificadas de su contenido,
previo pago de Derechos;

II. Establecer, desarrollar, impulsar y mantener actualizado el Registro Publico del
Transporte en la Ciudad de México, en todos sus registros: concesiones, permisos,
autorizaciones, licencias para conducir, tarjetones, permisos para conducir, permisos
para circular, placas, tarjetas de circulacion y la prorroga o revocacion de estos actos
administrativos que generen las Unidades Administrativas competentes, y sistematizar
la informacién en forma coordinada con éstas;
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VI.

VII.

VIIL.

XL
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Actualizar y sistematizar de manera permanente en coordinacion con las Unidades
Administrativas responsables, la informacién en medios electrénico y/o documental del
Registro Publico del Transporte: permisos, autorizaciones, placas, tarjetas de
circulacion, permisos para circular, licencias de conducir, permisos para conducir y la
prérroga y revocacion de estos actos administrativos, del servicio de corredores de
transporte y toda la documentacién necesaria de los vehiculos y conductores en la
Ciudad de México;

Satisfacer los requerimientos de informaciéon en medios electronicos y documental de
los particulares, wusuarios, permisionarios, concesionarios y titulares de las
autorizaciones, Entidades Federativas, Administracion Publica Federal y demas
autoridades que asi lo soliciten, en su caso; y desarrollar en coordinacion con el area
competente, procedimientos que faciliten la entrega de la informacion solicitada en
forma rapida y oportuna;

Determinar los criterios y estudios para el establecimiento de las cuotas y tarifas por los
requerimientos de informacion al Registro Publico del Transporte, para proponerlos al
area que corresponda;

Establecer la normatividad administrativa y/o reglas de operacion que determinen los
criterios para determinar tarifas, horarios de atencién al publico y procedimientos claros
para el personal en la integracion de la informacién, actualizacién y manejo de los
productos;

Desarrollar un sistema de informacion que sea de calidad, confiable, suficiente, claroy
disponible, que facilite la consulta por parte de los particulares, usuarios,
permisionarios, concesionarios, Entidades Federativas y, en su caso, la Administracion
Publica Federal, en forma coordinada con la Direccion Ejecutiva de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion;

Preparar, en coordinacion con la Direccién General de Asuntos Juridicos, los convenios
que se formalicen con las Entidades Federativas y la Administracion Publica Federal,
en el caso de que requieran en forma regular, informacion del Registro Publico del
Transporte;

Coordinar las labores de actualizacion de datos con el Registro Publico Vehicular
(REPUVE);

Registrar peritos en materia de transporte, transito y vialidad, acreditados ante las
instancias correspondientes;

Registrar las normas técnicas y operacionales del servicio de transporte de pasajeros
particular, asi como de la infraestructura y equipamiento auxiliar del mismo y evaluar su
cumplimiento;
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XIl.  Realizar los estudios técnicos basados en el registro publico vehicular y necesidades
de atencién de la demanda de usuarios, que justifiquen incrementar autorizaciones,
permisos y/o concesiones para la prestaciéon del servicio publico de transporte de
pasajeros publico en sus modalidades de colectivo, no incorporado a un Corredor de
Transporte, mercantil y privado, asi como el de carga en todas sus modalidades
(publico, mercantil, privado y particular);

Xlll.  Dictar y registrar acuerdos para la conservacion, mantenimiento, renovacién y
cumplimiento de las especificaciones técnicas del parque vehicular destinado a la
prestacion del servicio de transporte de pasajeros publico en sus modalidades de
colectivo, no incorporado a un Corredor de Transporte, mercantil y privado, asi como el
de carga en todas sus modalidades (publico, mercantil, privado y particular),
implementando las medidas adecuadas para mantener en buen estado Ila
infraestructura utilizada para tal fin;

XIV. Disefiar la arquitectura tecnolégica y administrar los sistemas de informacion y bases
de datos del Registro Publico Vehicular y Padrones de Transporte particular; transporte
de pasajeros publico de pasajeros en sus diferentes modalidades; carga en todas sus
modalidades (publico, mercantil, privado y particular); transporte especializado y; otros
sistemas alternativos que requieran su registro. Todo lo anterior en Coordinacién con la
Direccion Ejecutiva de Sistemas;

XV. Participar con la Direccion Ejecutiva de Sistemas, en lo que corresponde al Registro
Publico Vehicular y sistemas y procesos vinculados licencias, tarjeton-licencia,
concesiones, permisos, control vehicular, revista y autorizaciones, para implementar,
directamente o por conducto de terceros, o que competa al Programa Estratégico de
Tecnologias de la Informacion y Comunicacion (PETIC) de la Secretaria;

XVI. y Las demas previstas en otros ordenamientos juridicos y administrativos aplicables o
las que le encomiende la persona Titular de la Subsecretaria o de la Secretaria.

5. Interaccién con la Estructura Organizacional.

5.1 Puesto de la Persona Superior Jerarquica.
Subsecretaria del Transporte
5.2 Puestos adscritos.
* Subdireccién de Archivo
+ Subdireccién de Informacion Registral
» Subdireccién de Concentracion y Vinculacion de Bases de Datos del Registro del
Transporte
* Subdireccién de Validaciéon y Proceso Registral
 Subdireccién de Enlace con REPUVE
5.3 Numero de personas a su cargo.
04 Base, 01 Confianza, 1 Estabilidad Laboral
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6. Escolaridad.

6.1 Nivel de estudios.
Licenciatura
6.2 Grado de avance.
Titulado
6.3 Carrera(s) genéricas(s).
» Administracion de Archivo y Gestion Documental
» Archivonomia
* Ciencias Politicas

Experiencia y Conocimientos
7. Experiencia laboral.

6 afnos de experiencia en puestos de mandos medios en sector publico o privado,
atencion ciudadana. Supervision de requisitos e integracion de expedientes. supervision de
procesos administrativos, coordinacion y supervision de tramites, desarrollo y seguimiento
de proyectos.

8. Conocimientos.

Administracion publica, solidos conocimientos en Ley de movilidad y normatividad en
materia de licencias y control vehicular, Mercantil y Carga, elaboracién de indicadores,
bases de datos, archivonomia.

ESPECIFICACIONES
9. Condiciones especificas.

9.1 Tipo de recursos que maneja o actividades especificas que realiza.
Supervisiones/verificaciones
9.2 Tipo de informacién confidencial que maneja.
Datos Personales
9.3 Areas de comunicacién dentro del Organo de la APCDMX.
Todas las Unidades Administrativas de la Secretaria de Movilidad.
9.4 Areas de comunicacién fuera del Organo de la APCDMX.
Alcaldias de la Ciudad de México. Secretaria de Seguridad Ciudadana.
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10. Observaciones.
N/A
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Nivel de Dominio
11. Competencias
2 3 4
EXPRESION DE VALORES °
ADAPTABILIDAD AL CAMBIO °
ACTITUD DE SERVICIO °
COMUNICACION EFECTIVA °
TRABAJO COLABORATIVO °
ANALISIS DE PROBLEMAS °
ORIENTACION A RESULTADOS °
PLANEACION °
ORGANIZACION °
TOMA DE DECISIONES °
LIDERAZGO °
NEGOCIACION °
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